Szkotla Podstawowa Nr 28 im. B. Czwojdzinskiego w Szczecinie

Procedura ksztalcenia na odleglos¢
w czasie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
w Szkole Podstawowej Nr 28 im. B. Czwéjdzinskiego w Szczecinie

Podstawa prawna:

v Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 19listopada 2020r.w sprawie
szczegolnych rozwigzan w zakresie systemu informacji oswiatowej w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (z pozniejszymi
zmianami)

v Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 26 marca 2021 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

§1. Przedmiot procedury

Procedura ksztalcenia na odlegto$¢ okresla organizacje¢ realizacji zadan Szkoty Podstawowej
Nr 28 im. B. Czwojdzinskiego w Szczecinie z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia
na odleglo$¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
1 zwalczaniem COVID-19.

§2. Sposob i tryb realizacji zadan Szkoly Podstawowej Nr 28 w okresie czasowego
ograniczenia jej funkcjonowania

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly zadania dydaktyczne,
wychowawcze i1 opiekuncze sg realizowane przez nauczycieli z wykorzystaniem metod
oraz technik ksztatcenia na odleglos¢.

2. Podstawowa aplikacja w oparciu, o ktorg odbywac si¢ bedzie ksztalcenie na odleglos¢ w
Szkole Podstawowej Nr 28 jest aplikacja MEET, wchodzaca w sktad pakietu G Suite dla
Szkot 1 Uczelni. Dostep do aplikacji przekazuje uczniom i/lub rodzicom wychowawca
klasy.

3. Uzupekiajacg forme komunikowania si¢ nauczycieli, uczniow i rodzicow moga stanowic:
skrzynki mailowe utworzone w domenie sp28.szczecin.pl, komunikator na dzienniku
elektronicznym lub w uzasadnionych przypadkach inne narz¢dzia do zdalnej komunikacji
z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

4. Nauczyciele realizuja  tygodniowy  zakres treSci nauczania w  oparciu
o dotychczasowy tygodniowy rozktad zaje¢ z mozliwoscia jego doraznej modyfikacji.

5. Nauczyciel prowadzacy =zajecia okresla sposdb monitorowania postepéw uczniéw oraz
sposob weryfikacji ich wiedzy 1 umiejetnosci, w tym réwniez informowania uczniéw lub
rodzicow o postgpach ucznia w nauce, uzyskanych przez niego ocenach - zgodnie z
Zasadami Wewnatrzszkolnego Oceniania. Podstawa oceniania powinien by¢ stopien
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zaangazowania ucznidow w proces dydaktyczny, realizacja zalecen nauczyciela oraz
poziom wiedzy i1 umiejetnosci.

. Zajecia odbywajg si¢ zgodnie z aktualnym planem lekcji poprzez aplikacje MEET.

Nauczyciele ustalajg linki do swoich zaje¢ 1 przekazuja je uczniom.

. O wyznaczonych godzinach nauczyciele ,,taczg si¢”’ z uczniami i rozpoczynaja zajecia.

W celu kontrolowania przebiegu zajg¢ oraz ustalenia obecnosci podczas zaje¢ uczniowie
powinni mie¢ wigczone kamery, a na prosb¢ nauczyciela wtacza¢ rowniez mikrofon.

Nauczyciele moga rowniez umieszcza¢ materialy do zaje¢ w aplikacji CLASSROOM.

Materiaty dla uczniéw posiadajacych opinie i orzeczenia musza uwzglednia¢ zawarte
w nich zalecenia.

Sprawdzanie wiadomosci i umiejetnosci moze odbywacé si¢ m.in. na podstawie materiatow
przesylanych przez uczniéw (kart pracy, rozwigzanych zadan, prezentacji a takze zdjec
wykonanych zadan ruchowych, prac plastycznych, technicznych itp.), sprawdzianéw i
testow sprawdzajacych wiedze, odpowiedzi ustnych z wykorzystaniem platformy do
komunikacji online.

O formie oraz terminie oddania ww materialow, a takze o zasadach oceny nauczyciele
informujg ucznidow/rodzicow poprzez dziennik elektroniczny.

Zadania mogg by¢ przez ucznidow przesytane w formie skanow, zdjec, plikow tekstowych
najlepiej za pomocg aplikacji CLASSROOM, badz w inny, uzgodniony z nauczycielem
Sposob.

Realizacja zaje¢ winna by¢ dokumentowana na biezaco poprzez wpisy tematow
w dzienniku elektronicznym.

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢ moga by¢ realizowane
w szczeg6lnosci z wykorzystaniem:

a) materiatéw i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej przez
ministra wlasciwego do spraw oswiaty 1 wychowania znajdujacej si¢ na stronie
www.epodreczniki.pl,

b) materiatow dostgpnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych  Centralnej Komisji Egzaminacyjnej 1 Okregowych Komisji
Egzaminacyjnych,

c) materiatow prezentowanych w programach publicznej telewizji 1 radiofonii oraz
oferowanych przez instytucje kulturalne,

d) innych niz wymienione w lit. a - c¢ materialbw wskazanych przez nauczyciela
(gwarantujacych bezpieczenstwo 1 udostepnianych uczniom nieodptatnie).

17. Proces dydaktyczny oraz dobor materialow i narzedzi podczas ksztatcenia na odleglosé

powinien uwzgledniac:
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a) wiek i etap rozwoju dziecka/ucznia, jego potrzeby i mozliwo$ci rozwojowe,

b) higien¢ pracy - zalecenia medyczne odnos$nie czasu korzystania z urzadzen
telekomunikacyjnych (komputer, telewizor, telefon),

¢) dostepnos¢ ww urzadzen w domu ucznia,

d) sytuacje rodzinng ucznia,

e) dostepnos¢ materiatow potrzebnych do wykonania zadania,

f) bezpieczenstwo pracy w sieci.

. Uczniowie sa zobowigzani do realizacji zadan, wynikajacych z obowiazku szkolnego,

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ przyjetych w szkole.

Uczniowie, ktorzy nie majg warunkéw technicznych do korzystania z ksztatcenia na
odleglo$¢, maja obowiazek poinformowania o trudno$ciach wychowawce klasy, z ktérym
wspoélnie ustalajg alternatywng form¢ przekazywania materiatow. Wychowawca
informuje o tym fakcie oraz o ustaleniach pozostatych nauczycieli uczacych ucznia oraz
dyrektora szkoty.

Dla ucznidéw bez dostgpu do komputera, Internetu mozna ustali¢ inng forme przekazania
materiatéw do nauki.

§3. Tygodniowy zakres treSci nauczania do zrealizowania w poszczegolnych

oddzialach:

1.

Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach

powinien uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

2.

a) réwnomierne obcigzenie ucznidow w poszczegolnych dniach tygodnia,

b) zrdéznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

¢) mozliwosci psychofizyczne uczniow,

d) faczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia,
e) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec.

Zagadnienia dla ucznidéw powinny by¢ tak dobrane, aby czas wykonania polecenia nie

wymagat od ucznia zbyt dtugiego czasu korzystania z narzg¢dzi multimedialnych.

§ 4. Wspolpraca nauczycieli z uczniami lub rodzicami, powinna uwzglednia¢ potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci i uczniow, w tym szczegolnie dzieci i
uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych, objetych ksztalceniem specjalnym,
uczeszczajacych na zajecia rewalidacyjno-wychowawcze.

1.

Dyrektor szkoty monitoruje i1 koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i/lub
rodzicami.

Pojawiajace si¢ problemy 1 trudnos$ci komunikujg odpowiednio:

a) uczniowie - nauczycielowi przedmiotu lub wychowawcy klasy,

b) nauczyciele - pozostatym nauczycielom, wychowawcom lub dyrektorowi szkoty,
¢) rodzice - nauczycielowi przedmiotu, wychowawcy klasy lub dyrektorowi szkoty.

. Nauczyciele w godzinach okreslonych w tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin

zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych, obowigzujacym przed wejsciem
rozporzadzenia, pozostaje w stalej gotowosci do pracy.
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4. Nauczyciele zobowigzani sa do codziennego (zgodnie z pigciodniowym, 40-sto godzinnym
tygodniem pracy) odbierania poczty stuzbowej oraz wiadomosci wystanych przez
komunikator na dzienniku elektronicznym.

5. Kazdy uczen 1/lub rodzic ma mozliwos$¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajgcia,
poprzez komunikator na e-dzienniku, poczt¢ w domenie szkolnej lub inny sposéb
uzgodniony bezposrednio z nauczycielem z uwzglednieniem przepisow o ochronie danych
osobowych.

6. Nauczyciele 1 specjalisci, realizujagc nauke na odlegtos¢, zobowigzani sg do dostosowania
sposobow oraz metod pracy do potrzeb i mozliwosci uczniow, w tym wynikajacych z
indywidualnych programow edukacyjno-terapeutycznych

7. Pedagog szkolny prowadzi telefoniczne konsultacje dla uczniéw i/lub rodzicow zgodnie z
ustalonym harmonogramem.

§5. Modyfikacja zestawu programoéw wychowania przedszkolnego
i szkolnego zestawu programow nauczania

1. Nauczyciele maja mozliwo$§¢ weryfikacji i modyfikacji realizowanego programu
wychowania przedszkolnego lub programu nauczania, tak aby dostosowaé¢ go do
wybranej metody ksztalcenia na odleglosc¢.

2. Modyfikacja programu wychowania przedszkolnego lub programu nauczania wymaga
zgloszenia do dyrektora szkoty, w formie pisemne;.

§6. Sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly

1. Nauczyciele prowadzacy zajecia lekcyjne w oddziatach, zobowigzani sa do regularnego
wpisywania tematu lekcji w dzienniku elektronicznym z dopiskiem ,,zdalne nauczanie”.

2. Wychowawcy S$wietlicy, pedagog szkolny 1 bibliotekarz przygotowuja materiaty
pomocnicze dla rodzicoOw oraz ucznidw uwzgledniajac specyfike swojej pracy i realizujac
wynikajace z niej zadania.

3. Nauczyciele - specjaliSci prowadzacy zajecia w ramach zaje¢ rewalidacyjnych,
zobowigzani sg do odnotowania tematu zaje¢, form, metod 1 sposobdw pracy
z uczniem w dziennikach zaje¢ specjalistycznych — jezeli zajgcia sg realizowane online -
z dopiskiem ,,zdalne nauczanie”.

4. Nauczyciele oddziatow przedszkolnych, pedagog, wychowawcy $wietlicy, nauczyciel-
bibliotekarz swoje dzialania odnotowuja w prowadzonych, przed wejsciem
rozporzadzenia, dziennikach pracy.

5. Zapisy tematow w dzienniku elektronicznym, dziennikach zaje¢ specjalistycznych,
dziennikach nauczycieli oddzialéw przedszkolnych, pedagoga, wychowawcow $wietlicy,
nauczycieli-bibliotekarzy bgda podstawa zaliczenia do wymiaru godzin poszczegdlnych
zajec realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.
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§7. Sposéb monitorowania postepow uczniow oraz sposob weryfikacji wiedzy

i umieje¢tnosci uczniow

1.

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ realizowane beda
przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci oraz realizacj¢ zadan okreslonych przez
nauczyciela, potwierdzajagcych znajomo$¢ danych tresci programowych 1 dajacych
podstawe do oceny pracy ucznia.

Sprawdzanie wiedzy i umiej¢tnosci uczniow odbywac si¢ bedzie w formach przyjetych
w Zasadach Wewnatrzszkolnego Oceniania oraz Zasadach Przedmiotowego Oceniania,
z zastrzezeniem, ze sposob zastosowania danej formy musi uwzglednia¢ wykorzystanie
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Uczen musi by¢ powiadomiony przez nauczyciela o ocenianiu danej aktywnosci,
poleconego zadania.

Nauczyciel oceniajacy ucznia musi uwzgledni¢ pojawiajace si¢ trudnosci zwigzane z
ksztatceniem na odlegtos¢ i dostosowaé sposoby sprawdzenia wiedzy oraz umiejgtnosci
do indywidualnych sytuacji.

Oceny uczniéw nauczyciel systematycznie wpisuje do dziennika elektronicznego.

Uczen ma prawo do zgloszenia braku wykonania zadania ze wzgledu na stan zdrowia lub
inng przyczyne, z tym, ze informacja ta, musi by¢ potwierdzona przez rodzica.

Rodzice informowani sg o postgpach swoich dzieci przez wpisy w dzienniku
elektronicznym, lub w razie konieczno$ci, indywidualny kontakt e-mailowy lub
telefoniczny z nauczycielem przedmiotu lub wychowawca.



